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ii PASES PARB LA
IMPLEMENYACION DE
FACVYURBCION ELECTRONICAIY

ELECCION DE ON PROVEEDGR
TECNOLOGICO

Se debe escoger un proveedor
tecnologico compatible con la
informacion de la empresa y con la
DIAN ya que la factura
electrénica es un archivo con
cddigos especiales de seguridad y
validacién que solicita sea
compatible.

Referencias

La republica.co; 05 de noviembre 2019.



2_.INSCRIPCION EN LA DIAN

Se debe realizar una inscripcion ante la DIAN y solicitar
los cédigos de resolucién de facturacién, de acuerdo al
cronograma de obligatoriedad esto con el fin de configurar
la facturacién electrénica.

Y COMO HACERLO?

"!tl

Referencias
Freepik, 2016



PASO 1: REGISTRO

Se debe ingresar al portal de la DIAN- MUISCA y seleccionar la opcion de
factura electrénica, importante verificar que la informacion corresponda a la
del RUT, en especial el correo electrénico.

¥ @ Factura Electronica

@ 01 Registro como Facturador
Elecironico

Referencias
Dian.gov; 01 de octubre 2020

PASO 2: ASOCTAR PROVEEDOR

Se debe ingresar al ment de factura electrénicay luego en la opcién asociar el
proveedor o softfware para facturar electrénico.

¥ @ “actura Electronica

© 01 Registro como Facturador
Electronico

Q (2 Administrar software de
Facturador Electronico

Q (3 Asociar Provesdor o sofhware
para Facturador Electronico

Q 04.Consultar registro como
Facturador Electronico



Referencias
Dian.gov: 01 de octubre 2020

Y luego seleccionar el proveedor tecnoldgico en el botén agregar y luego clic en

boton guardar.

Asociar Soffware Faciurador Electronico

NIT Apeilicos y kombves o Rarcn Social

" Pooereedon " Software

cemsirio Electiarsce Er grmel 5 A - muslEcdureas com «©

Software Provesdor Tecnalogico

Provesdo: Tecnobisgico S0 Tvn e

IERLUIO ELECTRONICOEN INTERNCZT 5.4 CEMNZT 5.4 W ialaClur&s oo

Referencias
Dian.gov; 01 de octubre 2020

Después de realizar los pasos anteriores, la DIAN internamente
procederd a emitir la resolucion de facturacion electrénicay
actualizar el RUT con la responsabilidad 37- facturador

electrénico.

PASO 3: NUMERACION DE FACTURACION

Después de ser asignada la resolucién de habilitacién de
facturacion electrénica por parte de la DIAN, debe ingresar a la
opcion de numeracion de facturacion, y solicitar en el submend
numeracién de facturacidn.




Wl Numeracion de Facturacion

© Consulias
=8 Solicitar riumeraﬁén de
Facluracion

Referencias
Dian.gov; 01 de octubre 2020

PASO 4: PREFIJO Y RANGOS
Realice la solicitud de numeracion de facturacion indicando prefijo
y rangos segln las exigencias de la empresa, y en el tipo de

. Tipe 8 Decurmanin Ccigly os Copimdanig
Rz bn Social COMERCID ELECTROMCO EN Paimero da Documants
INTERNET 5.A CENET 5.4 Ferminre

Solicitud de Autorizacion de Rangos

Pralij Tipsd FsCiuiracstan
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facturacion seleccione electrénica.

Referencias
Dian.gov; 01 de octubre 2020

3.CONFIGURACION DE LA
PLAYBFORMA.

OLYMP TRADE*-\‘H

— WIKI




Referencias
Olymptradewiki

El proveedor tecnoldgico debe configurar los archivos XML, las
firmas digitales, la imagen grdfica de la facturacién, conectividad
con la DIAN, validacion de puntos de control, rango de facturacion

asignado.

4.PROEBAS FINALES

Se deben realizar pruebas de recepcidn
eficiente de documentos con el
acompafnamiento de la DIAN.

Referencias
Club de recursos humanos;2017/05/03



Bnalisis de la investigeacion
redlizadda sebre la implementdcion
de foactorccion electronica en el
sector comercidl de las pygmwes de la
civdad de Toenje.

Con el estudio de la investigacién que se realizé como opcién de
grado siendo estudiantes de la universidad de Antonio Narifio sede
Tunja, y de acuerdo a nuestra trayectoria y los conocimientos
alcanzados decidimos enfocarnos sobre una problemdtica que
analizamos y es el proceso de implementacion de facturacion
electrénica del sector comercial de las pymes de la ciudad de
Tunja, el cual y al final de este estudio podemos concluir, que de las



85 empresas encuestadas el 47,1% corresponden a personas
responsables de IVA y un 36,5% al régimen especial de tributacién,
siendo estos dos regimenes los de mds importancia, donde la
mayoria son personas haturales y de los cuales el 81% dicen que si
conocen el proceso de facturacidon electronica o tienen informacién
sobre la obligacion de implementar este proceso dentro de sus
organizaciones, pero con preocupacién se observa que el 55,3% no
ha empezado con el proceso de facturacién electrénica razones
entre ellas porque hay respuestas muy demoradas por parte de la
Dian representado en un 49,4% un 14,1% no saben si estdn
obligados a facturar electrénicamente y un 9,4% no conoce la
normatividad y no posee informacién plena y concisa del proceso.

El 44,7% de los empresarios que ya empezd el proceso de
implementacion de facturacion ‘electrénica  dentro de sus
organizaciones, nos manifiestan ciertas ventajas que han
experimentado a los largo del proceso listandolos de menor a mayor
en un 38.1% un beneficio para el medio ambiente ya que no se emite
documento fisico, el 27,4 % almacenamiento indefinido de facturas,
ya que el medio fisico se rompian, extraviaban y/o el desgaste del
papel como tal, en cambio asi tienen un archivo de facturas que
pueden buscar y descargar las veces que sean necesarias, el 14,3%
minimiza tiempos y costos, y un 6% aumenta la competitividad.

Al final de esta investigacién podemos resumir que el proceso de
facturacidn electrdnica en la ciudad de Tunja del sector comercial
va a mitad de marcha ya que una parte de ellos ya empezé el
proceso pero otra parte de ellos encuentran dificultades para



hacerlo, por cuestiones de no tener el conocimiento, respuestas
demoradas o costos elevados, por lo que queremos hacer entrega de
esta cartilla para ese porcentaje que no ha empezado el proceso y
que le puede servir para comenzar algo que ya los obliga hacerlo.



