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Resumen

Este trabajo de grado se cifie bajo los lineamientos de un proyecto con modalidad de
pasantia, por medio de una serie de actividades ejecutadas en un ambiente laboral, buscando
integrar los conocimientos aprendidos durante las distintas etapas académicas a la entidad a la
cual se haran efectivos mis servicios como apoyo en tareas de ingenieria. Se efectu6 un convenio
con la principal entidad pablica del municipio de Mongua, (Administraciéon Municipal de
Mongua, Boyacd) alli me integraron a la dependencia de planeacion a cargo del ingeniero
Orlando Simon Silva, quien en primera instancia me designo una serie de actividades donde se
destacan las siguientes: Analisis de requisitos legales para expedicion de licencias de
construccion en sus diferentes modalidades, desarrollo de procesos de archivo y gestion
documental a procesos de contratacion por minima cuantia, menor cuantia, prestacion de
servicios, y seleccién abreviada, ademas de estar al tanto de todas las obras y proyectos de
caracter publico y privado que el tutor de la pasantia vea conveniente intervenir, como
organismos interventor o de supervision. Es importante aclarar que durante el transcurso de la
pasantia también se me iran requiriendo otras labores que segln su intensidad seran evaluadas
para integrarlas o no al proyecto de manera directa. El objeto de este proyecto sera cumplir a
cabalidad y con eficiencia las actividades requeridas por el Ingeniero o los profesionales de

trabajo interno por parte de la secretaria de planeacion.

Palabras clave: Cantidades, Presupuesto, Secretaria, Planificacion, Gestion,

Certificaciones, Obras de Drenaje, Alcantarillado.



Abstract

This degree work adheres to the guidelines of a project with an internship modality,
where through the activities carried out in a work environment, it seeks to integrate the
knowledge learned over 10 academic semesters to the entity where my services will be provided
as support. It was possible to consolidate an agreement with the main public entity of the
municipality of Mongua, (Municipal Administration of Mongua, Boyaca) where i joined the
planning unit in charge of engineer Orlando Simon Silva, who in the first instance appointed me
a series of activities where the following stand out: Analysis of legal requirements for the
issuance of construction licenses in its different modalities, development of file processes and
document management to contracting processes for minimum amount, less amount, provision of
services, and abbreviated selection, in addition to being aware of all public works and projects
and private that the tutor of the internship sees fit to intervene, as intervening or supervisory
organisms. It is important to clarify that during the course of the internship other tasks will also
other tasks will be required of me depending on their intensity, they will be evaluated to integrate
them or not to the project directly. The purpose of this project will be to fully and efficiently
comply with the activities required by the Engineer or internal work professionals by the

planning secretary.

Keywords: Quantities, Budget, Secretary, Planning, Management, Certifications, Drainage

Works, Sewerage.



1 Introduccion

La necesidad del estudiante en la actualidad, al finalizar su proceso académico pueda
manejar un campo amplio de trabajo, ademas de contar con una experiencia que le pueda brindar
mas oportunidades laborales, es fundamental al momento de competir en el mundo laboral, es
por eso que la facultad de ingenieria civil y ambiental de la Universidad Antonio Narifio, brinda
a sus futuros profesionales la oportunidad de que se afiancen y conozcan la vida laboral desde un
ambito académico, con la modalidad de proyecto de grado denominada pasantia o también
conocida como préctica profesional. Para esto, se gestion6 un convenio con la administracién
municipal de Mongua, Boyaca. Entidad que bajo politicas nacionales y gubernamentales esta
encargada de manejar los recursos fisicos y financieros de manera 6ptima, para proporcionar a
toda su comunidad una vida digna y resolver eficientemente todas sus necesidades. Esta a su vez
tiene una estructura organizacional para poder cubrir todas esas necesidades, en donde por
debajo del méximo representante de esta entidad el alcalde Marco Fidel Silva Rojas estan
dependencias como: la secretaria municipal, secretaria de hacienda, comisaria de familia o
bienestar familiar, secretaria de planeacion entre otras. Esta Gltima es la encargada de hacer un
control interno, dirigido especificamente a proyectos publicos y privados. Es en esta seccion de
la administracion municipal donde aplique como auxiliar de ingenieria, apoyando a su
representante el ingeniero Simén Orlando Silva Martinez, en todo los temas concernientes a
visitas programadas, verificacion y control a todas las obras publicas que en su momento se
llevaron a cabo o que actualmente siguen en ejecucion, verificacion de los requisitos legales,
para la expedicion de licencias de construccion en sus diferentes modalidades, apoyo técnico y
analisis de memorias de cantidades de los diferentes proyectos asignados a la secretaria de

planeacion.



2  Objetivos
2.1 Objetivo general
e Realizar el apoyo técnico en los diferentes proyectos y actividades asignados a la
secretaria de planeacion del municipio de Mongua, Boyaca.
2.1.1 Obijetivos especificos
) Verificar cada uno de los requisitos legales, para la expedicion de licencias de

construccion en sus diferentes modalidades.

° Desarrollar procesos de gestion y control documental a las carpetas de contratos por

minima cuantia, menor cuantia y seleccion abreviada.

) Realizar las diferentes visitas previamente programadas para el apoyo en la

supervision de obras.



3 Marco conceptual

La administracion municipal de Mongua es una entidad publica encargada de velar y dar
cumplimiento a todas las necesidades insatisfechas de servicios publicos domiciliarios, salud,
saneamiento ambiental, educacion, vivienda entre muchas otras, en concordancia con el plan de
desarrollo y politicas trazadas del municipio para esta administracion. Esta recibe el apoyo de
diferentes secretarias que hacen parte de la misma para hacer efectivo dichos lineamientos. Una
de las dependencias mas importantes e influyentes para el correcto plan de desarrollo de estas
entidades publicas, es la llamada secretaria de planeacion, en esta recaen innumerables
responsabilidades, que la hacen ser un sostén para con la cabeza principal del municipio
(Alcalde, Marco fidel Silva Rojas). La secretaria de planeacién del municipio de Mongua como
se menciond anteriormente es una dependencia de nivel directivo, cuyo propésito principal es la

de:

e Desarrollar las Politicas
e Programas

e Estrategias y Propuestas

Con el fin de generar el mayor impacto positivo, frente al crecimiento econémico y el
desarrollo integral social, urbanistico y administrativo del Municipio. Esta satisface muchas de
las necesidades de la comunidad, pues tiene como mision el desarrollo de proyectos, programas y
planes de inversion en infraestructura y desarrollo social, educacién, salud, econémico y
agropecuario, ademas de facilitar a la comunidad diferentes usos de espacios y el desarrollo
asentado del territorio para todos sus habitantes. Para esta administracion municipal que

corresponde al periodo 2020-2023 se nombré como jefe de planeacion al ingeniero Simon



Orlando Silva Martinez quien sera el encargado también de ser el tutor de la practica
supervisando mis labores, objetivos y actividades en un contexto académico, estas actividades
estan sujetas directamente a las necesidades que se presenten durante mi estancia en esta

dependencia, algunas de estas son:

e Verificacion y control a todas las obras publicas, con respectivo diligenciamiento de actas
de visitas.
e Verificacion de los requisitos legales, para la expedicién de licencias de construccion en
sus diferentes modalidades.
e Anélisis y apoyo técnico a las memorias de cantidades de los diferentes proyectos
asignados.
Para hacer una mayor claridad a las actividades que se describieron anteriormente es

imperioso tener informacidn de estos conceptos:

v' Supervisién de obras civiles: Verificar que las diferentes disciplinas que intervienen en la
realizacion de una obra estén ejecutando todas sus actividades de acuerdo al marco técnico,
legal y administrativo del contrato. Segun el articulo 4 de la ley 80 de 1993 se establecen
los lineamientos que debe seguir un supervisor segun el Departamento administrativo de la

funcidn publica. (2020).

En este sentido es claro que la vigilancia del supervisor y/o director de (...) se dirige a
que debe examinar permanentemente el estado de ejecucion del objeto contratado, asi el
cumplimiento de las funciones propende y garantizan el aseguramiento juridico de las
actividades involucradas por la naturaleza del objeto contractual en ejecucion, su normal

desarrollo y el cabal cumplimiento de lo contratado.



v Contrato: Acuerdo de voluntades para constituir, regular, o extinguir entre ellas una
relacion juridica.

v" Presupuesto: Conjunto coordinado de decisiones que permiten conocer con anticipacion
algunos resultados basicos por el director del proyecto.

v Cantidades de obra: Son una parte fundamental del proceso de toma de decisiones en la
construccién. Constituyen una de las partes esenciales para comprender el alcance y los
requisitos de un proyecto. Este es también un proceso en el cual incurren diferentes factores
como: La variacién de los precios de los materiales respecto del inicio de obra con el
desarrollo de la misma, pues al no hacer una correcta estimacion de los mismos se pueden
llegar a generar pérdidas o una variacion en el presupuesto final (Quecho Nifi0,2019).

v" Instalaciones de gas: corresponden a la distribucion de los diferentes sistemas de tuberias

exteriores e interiores para un previo suministro de gas a una edificacion.



4 Marco legal
En la ejecucion de las actividades ya mencionadas, intrinsecamente estan dispuestas, una
serie de bases legales que son empleadas para obtener un mayor conocimiento e informacion
acerca de los proyectos que se estén adelantado, en consecuencia, es preciso manejar de manera
adecuada un correcto analisis a estos temas y procedimientos. A continuacion, se hace referencia

a algunas de ellas:

4.1 Reglamento Técnico de Instalaciones Internas de Gas Combustible Resolucion 9 0902
de 2013 con modificacion
Tiene como objetivo establecer los requisitos que se deben cumplir en las etapas de
disefio construccion y mantenimiento de instalaciones para el suministro de gas natural para uso

residencial.

4.2 De los Derechos y Deberes de las Entidades Estatales

Para la consecucion de los fines de que trata el articulo anterior, las entidades estatales:
exijan de manera precisa el cumplimiento de las actividades asignadas en el contrato, de no ser
asi, hacer efectiva las po6lizas de cumplimiento sancionando al contratista, ademas de que se
adelantaran revisiones tanto en las actualizaciones a los precios en etapas pre contractuales, y

contractuales.

Revisiones periodicas de las obras ejecutadas, servicios prestados o bienes suministrados,
para verificar que ellos cumplan con las condiciones de calidad ofrecidas por los
contratistas, y promoveran las acciones de responsabilidad contra éstos y sus garantes

cuando dichas condiciones no se cumplan. (Ley 80,1993, pp.4).



Adoptaran las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecucion del
contrato las condiciones técnicas, economicas y financieras existentes al momento de

proponer en los casos en que se hubiere realizado licitacién o concurso, o de contratar en

los casos de contratacion directa. (Ley 80,1993, pp.4).
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5 Metodologia

Este proyecto estara encaminado hacia un proceso de investigacion de tipo mixto, ya que
se identificaran las diferentes habilidades y destrezas que logre afianzar en mis habilidades como
ingeniero. Al igual que se registraran y recolectaran datos e informacion generadas por las

distintas actividades que se desarrollen a lo largo de la pasantia.

Este proceso de metodologia se llevara a cabo con base en las actividades que se

describiran a continuacion por medio del siguiente esquema.

Figura 1.

Actividades desarrolladas en el transcurso de la pasantia en el municipio de
Mongua, Boyaca.

Realizar visitas
programadas
llevandao el correctn
control de las ohras
publicas v privadas

Revision de los
requisitos por parte de
. la comunidad para
hacer estos tramites

ACTIVIDADES PASANTIA

Administracion —_—
Municipal Mongua
Baoyaca

@ Verificacion de
las memorias de
e cantidades a
provectos de
interes publico ¥
® privados

Atender todo
tipe de
inguietudes
allegadas la
dependencia

Nota. Especificacion de cuatro actividades principales desarrolladas en la pasantia.
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Otras actividades integradas al contrato bajo la modalidad de practicante son las

siguientes:

e Gestion documental de carpetas por contratos de minima, menora y seleccion abreviada
para llevar el control de esta documentacion.

e Disefio de formato para llevar el control de los pagos de certificacion de licencias de
construccion.

e Apoyo en el andlisis de los planos estructurales y disefios arquitectonicos diferentes
proyectos a ejecutarse 0 en estado de ejecucion y de caracter pablico o privado en el
Municipio.

e Diligenciamiento de las actas de visita a obra.

e Revision de las memorias de célculo y presupuestos a contratos de obra publica para su
respectiva aprobacion por parte de la dependencia de planeacion.

e Apoyo en los controles y seguimientos a proyectos adelantados en el municipio, que la
secretaria de planeacion como organismo de control esta obligada a llevar a cabo.

e Adelantamiento de oficios y requerimientos a incumplimientos presentados en las obras
actualmente en ejecucion.

Con el fin de presentar una mejor descripcion de las principales actividades adelantadas
en la practica, se observa la necesidad de representar los procedimientos o pasos para la

consecucion de cada una de estas por medio de los siguientes esquemas:



Figura 2.

Descripcion de las visitas a obras publicas y privadas en el municipio.

Identificar que la
mano de ohra en el
provecio que
correspinia se el

idoneo para el exito

del proyects

Con hase en los

Crona@ramas entra padns

a la secretaria de
planeacion, hacer los
respectivos seguimientas
al porcentaje de avance
de ohra

Personal

B
hI
%y

“n

®

!

—

-
w ______

VISITAS A OBRA

PARA CONTROL

¥ SEGUIMIENTO
Dhescripeion

N
“a
*u
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Estabecer contacto con el
profesional a cargo de la
ahra a visitar para
controlar los procesos
tecnicas.

Verificar el
cumplimiento del
corrects uso de los
EPP (elementos de
proteccion personal

Nota. Descripcion de el procedimiento de control de obras al personal, su seguridad y la calidad

de la mano de obra.



Figura 3.

Requisitos para expedicién de licencias de construccion.

Requisitos para
expedicion de
licenciias de
costruccion

INFORMACION
BASICA

Sulicitud por escrita lrmada
purnlas propielarios y

Totocapia del mismuo,

Cerlilicade de liberlad,
escriluri, impuesin
predialrecibo de energia

electrica y acueducin.
Arguileclonicos, de

loculizacion. estruclorales,
eleclricos, hidro- sanlirario.,
esludio de suelos.

Reciba de pago de la licencia de
conslruceion segun acuerdo X023
capitulo x impuesies de
urbanismu,construccian y
delineacion urbana del estiule de
renlis,

Nota. Requerimientos para la expedicion de licencias de construccion y sus lineamientos

13
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Figura 4.

Analisis de memorias de cantidades por concepto de gastos directos.

Analisis de los gastos directos de obra

Munu de abra participe Hevision de maleriales con Extublecer las mermas o
duranie la gjecucion de lu previvs resullunles adiciones de muleriales

unidinl e wbri aclualizados, producidos por el contratisia

Cruslos auxilisres coma
alyquiler de pegueiia
minpuimria, limpieza de

escomiirns, el

Nota. Proceso en etapas del analisis de gastos directos para obra.
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Figura 6.

Analisis de memorias de cantidades por concepto de gastos directos.

Analisis de los gastos indirectos de obra

Mano de obra indirecta de Maguinaria, uliles y ; "
: Imstaluciones provisivmales de
persomal i vigilancia, herrumientus. que s o
o eneryia eléclrica, ugua,
contral, distribucion, ulilizardn para la ¢jecuciin "
Lelélimn
ryanizaciin). de Lus diversas aclividades,

Nota. Analisis de mano de obra, equipos y herramienta de caracter indirecto.
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6 Resultados

6.1 Disefio del formato para el avalto de las licencias de construccion.

En la secretaria de planeacion se llegd de mutuo acuerdo con el ingeniero Simon Orlando
Silva (tutor de la pasantia), disefiar un formato para establecer los siguientes datos especificos:
Nombre del propietario, documento de identidad, area construida, y el metraje adicional para
areas de construccidn gque superen los 72 metros cuadros, numero catastral, modalidad de la
licencia; y el avallo total de las licencias de construccion tramitadas en esta dependencia por la
comunidad Monguana con base en el UVT, Unidad de Valor Tributario (UVT,2022); se define
como la medida de valor establecida con el fin de simplificar los calculos y obligaciones
tributarias asi como el pago de otras rentas del Estado. Ya que se tenia la necesidad por parte de
los propietarios de conocer el valor a pagar de forma rapida y eficiente, ademas de que la
secretaria de tesoreria encargada de recibir estos pagos, tendra la facilidad de conocer los datos
principales de las personas que hayan gestionado estas licencias, y el porqué del valor de las

mismas, pues los propietarios llevaran este formato diligenciado para su respectivo pago.

Este formato esta sujeto a cambios que el jefe de la secretaria de planeacion crea
conveniente hacer, pues las licencias en algunas oportunidades deben ser otorgadas en tiempo
récord y cierto tipo de informacion debe ser omitida o extraida del formato para acelerar este

proceso.



17

Figura 5.

Formato para licencias de construccion.

REPUBLICA DE COLOMBLA vERsoN ot FROCESO M-Fw1
ARTAMENTO

~y ﬁ DEP. AMENTO DE BOYACA
P Ferttiie e rrtagpat e A, regpecc itie T

i ]
W" % MIT. 891 855 7357
- = = FORMATO LICENCIAS

OFCHNA DE PLAMEACION COME TE C TR

FORMATO LICENCIAS DE CONSTRUCCION

NOMBRE DEL PROPIETARIO

MN* DE CEDULA
AREA COMNSTRUIDA (M2)
# DE M2 DESPUES DE 72 M2
ESTRATO
N® CATASTRAL
DIRECCION DEL PREDIO

TIPO DE VIVIENDA
[Marcar con wna X en la casilla VIR wis
cormespondiente)

NO WIS

MODALIDAD

LICENCIA DE CONSTRUCCION

(Mascar con una X e la casilta L e——— CERAMUEVA AraPLLACION ADECUACION DERADL IO PARCIAL CEROUCION TOTAL
comrespondiente) -

CLASIFICACION DEL SUELO CLASIFICACION DEL SUELD
(Marcar con una X en la casilla
correspondicnte)

AuRAL o Exmsncaces

PLANIMETRLA DEL LOTE orotespecifigue cuall

[Marcar con wna X en la casilla
sooe

PLAND TOPDCRATCD

VAIOR TOTAL A PAGAR UN MILLON TRECIENTOS NOVENTA Y DOS MIL TRECIENTOS NOVENTA ¥ UN PESOS (5 1.392.391)

{Unidad de Valor Tributario) S38.004, Segdn la resolucidn

Mota: El valor de licencias de CoNSiruccion por areas menores a 72 M2 corresponde 2l valor del L8
140 del 25 de noviembre de 2021, afectado por una costante de 10; cbteniendo el valor de tarifa minima, equivalente a $ 350.040. De superar los 72 M2 se
tendra gue hacer el analisis de la cantidad de m2 excedentes a esta medida con la siguiente ecw Tarifa maexima= ronfa minma+ (0,17 welor VT~ mT
adicionales) v asiobtensr el valor de tarifa correspondiente a esta area.

Nota. Aporte a la entidad, con un formato para diligenciamiento y posterior liquidacion de
licencias de construccion

6.2 Visitas aobra

Una de las actividades de mayor desarrollo durante la pasantia y de gran importancia para
la secretaria de planeacion, pero no de manera tan comprometida y que mas bien sera guiada por
un superior sera la de supervisar obras, en donde segun el articulo 4 de la ley 80 de 1993 se
establecen los lineamientos que debe seguir un supervisor segun el Departamento administrativo

de la funcion publica. (2020).

En este sentido es claro que la vigilancia del supervisor y/o director de (...) se dirige a
que debe examinar permanentemente el estado de ejecucion del objeto contratado, asi el

cumplimiento de las funciones propende y garantizan el aseguramiento juridico de las
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actividades involucradas por la naturaleza del objeto contractual en ejecucion, su normal

desarrollo y el cabal cumplimiento de lo contratado.

Pues dentro de sus funciones principales se encuentra llevar a cabo las respectivos

supervisiones e inspecciones a los contratos de obras de caracter pablico o privado.

Estas supervisiones tendran como elemento principal de apoyo todas las especificaciones
técnicas que nos suministre la normatividad respecto de la actividad que se vaya llevar a cabo.
Buscando siempre el bienestar de la poblacidn, se hacen los controles a los disefios, planos,

cronogramas, y descripciones técnicas.

Algunos de los proyectos a los cuales se les realizaron estos controles fueron:
“Optimizacion del sistema "desarenador - linea de aduccion - ptap" el Carmen del municipio de
Mongua - departamento de Boyacd”, (APENDICE E), “Canalizacion de aguas lluvias en la sede
Policarpa Salavarrieta del colegio Lisandro Cely” (APENDICE A), “Construccion mejoramiento
y/o reposicidn sistema de acueducto y alcantarillado de las vias CRA 4 entre calles 5y 6 en el
municipio de Mongua departamento de Boyaca” (APENDICE B), (APENDICE C), (APENDICE
D) y “Tendido de redes para el suministro de gas en el casco urbano del municipio de Mongua”.

(APENDICE F)

Cabe resaltar tambien el apoyo técnico que se le dio a las obras de arte de drenaje en los
proyectos a los que se les requiriera hacerles este tipo de seguimiento. Carrion y Orella (como se
citd en Vasquez, Villalobos, 2021) describe la importancia de este tipo de supervisiones técnicas,

en la ejecucion de obras correspondientes a drenajes longitudinales y transversales como:

La evaluacidn del drenaje en una autopista es un aspecto importante cuando se trata del

desplazamiento de agua de diversos origenes que fluye por ella y su entorno. Esto asegura la vida
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atil de las distintas estructuras que componen la via, garantizando la seguridad de las personas y

la inversidn que se realiza para lograr dicho desalojo (p.14).

Figura 6. Visita a la obra del proyecto “Desarenador — linea de aduccion - ptap” el Carmen
del municipio de Mongua — departamento de Boyaca. Fundicién de los restantes muros
tabique en tanque de floculacion.

30 de agosto dé2022 2:58 5. m.

Nota. Visita al proyecto de optimizacion en la planta de tratamiento de agua potable sector el
Carmen



Figura 7.

Inspeccion a la planta de tratamiento de agua potable sector “El Carmen”.

Nota. Visita a la plata de tratamiento de agua potable, para verificacion de avance de obra en
tanque desarenador

20
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Figura 8.

Canalizacion de aguas lluvia sede colegio Lisandro Cely.

Nota. Adaptacion de viga canal y canaletas de 6 pulgadas en salon de sistemas de la institucion
educativa Lisandro Cely sede “Policarpa Salavarrieta”.
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Figura 9.

Reposicién de acueducto y alcantarillado CRA 4 entre calles 5y 6.

Nota. Apoyo en la supervision de acometidas para tuberia de aguas residuales en el proyecto de
construccién, mejoramiento y/o reposicion sistema de acueducto y alcantarillado de las vias
carrera 4 entre calles 5y 6 en el municipio de Mongua departamento de Boyaca.



23

Figura 10.

Tendido de la linea principal en el casco urbano del municipio de Mongua para el
suministro de gas.

Nota. Visita a la obra del proceso de anillado para suministro de gas por la empresa contratista
Vanti S.A. ESP y verificacion de irregularidades.

6.3 Respuesta a oficios y requerimientos a la secretaria de planeacion

Una actividad muy recurrente en los auxiliares o pasantes de ingenieria civil es la de
realizar actividades administrativas como Rodriguez Sarmiento, A. (2019), “la elaboracion de
informes permisos y actas” esto llevado a cabo de la mano de las diferentes normativas que estén

comprometidas con el sector de la construccion de obras.

En la secretaria de planeacion se distribuyeron a las entidades publicas y privadas, y a la
comunidad en general, la respuesta de oficios y requerimientos, dentro de los cuales se atendian

diferentes necesidades, tramites, quejas, solicitudes de paramentos y certificacion de suelos.



Figura 11.

Requerimiento al representante legal de la empresa Emanuel ingenieria y
construcciones S.A.S.

NIT 3918557357
SECRETAMA DE
PLAREACION

Mongua, 22 de agosto de 2022

COMISO DEL DOCUMENTD
wousps

PLANMOG01782022 |
|
SENOR:
Jorge Eliecer Fernandez
REPRESENTANTE LEGAL DE
EMANUEL INGENIERIA Y CONSTRUCCIONES SAS

ASUNTO Requerimiento para la reparacion de la franja longitudinal de via urbana en
iInmediaciones a la CRA 4 entre las calles 5-6 producto de las actividades del
CONTRATO: MM-SAMC-005 DE 2022  CONTRUCCION, MEJORAMIENTO Y/O
REPOSICION DE SISTEMA DE ACUEDUCTOS Y ALCANTA?ILLADO DE LAS
VIAS CRA 4 ENTRE CALLES 5-8 J

Espaniol [Espadal P Accesibiidaa

€5 necesario investigar

D Concentracién @

__ S oL OoOC_.Bax®

Nota. Proyeccion de oficio a la empresa contratista del proceso contractual,,“ConstrUC(;rl?ar:],t N
mejoramiento y/o reposicion sistema de acueducto y aIcantarllla,ciIP de las vias carrera

calles 5y 6 en el municipio de Mongua departamento de _B_oyaca Erpam_lel 1ng|en1ebrla y
construcciones SAS, debido al incumplimiento de las actividades rutinarias en la obra.
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Figura 12.

Oficio por inconsistencias en la presentacion de informe para liquidacion del contrato
“Prestacion de servicios para la capacitacion y refuerzo académico con el fin de contribuir al
mejor desemperio de las pruebas saber icfes, dirigida a estudiantes de

[ S I B O RO SO - T B A R S - S U U R R S SN D P B D G I L B B B B

Mongua, 13 de octubre de 2022

PLANMOG02292022
SENOR:
Jesus Antonio Anzola Rubic
REPRESENTANTE LEGAL DE
DIDACTICA Y MATEMATICA 5.A.S

Referencia: Contrato MM-PDS 010 DE 2022 "PRESTACION DE SERVICIOS PARA
LA CAPACITACION Y REFUERZO ACADEMICO CON EL FIN DE CONTRIBUIR AL
MEJOR DESEMPENO DE LAS PRUEBAS SABER ICFES, DIRIGIDA A
ESTUDIANTES DE GRADO ONCE ANO 2022 DE LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE MONGUA"

Asunto: INCONSISTENCIAS EN PRESENTACION DEL INFORME.

Nota. Proyeccion de oficio a la empresa contratista del proceso contractual “prestacion de
servicios para la capacitacion y refuerzo académico con el fin de contribuir al mejor desempefio
de las pruebas saber icfes, dirigida a estudiantes de grado once, afio 2022 de las instituciones
educativas oficiales del municipio de Mongua. Por inconsistencias y errores en la presentacion
de informes de actividades para su liquidacion.
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6.4 Control de documentacion interna

Acercandose la finalizacion de la administracion de 2020- 2023 Mongua con la razén vy el
corazon, se observé la necesidad de empezar a gestionar toda la documentacion del afio 2021
hasta la fecha, del archivo central correspondiente a todos los procesos especificamente de tipo:
contratacion por minima y menor de cuantia, seleccion abreviada y prestacion de servicios,
celebrados por esta entidad publica. Esta actividad es relevante para dejar en evidencia a la
siguiente administracion o cualquier entidad privada que solicite alguna informacion de este
archivo, que no se registra ninguna anomalia e inconsistencia. También se buscara dejar en
constancia analizando esta documentacion de manera clara que la actual administracion quedara
a paz y salvo, sin riesgo alguno de que se le puedan adelantar oficios 0 demandas segun sea el

Caso.

A raiz de la reduccién de personal que se llevé a cabo en la alcaldia municipal, debido un
recorte presupuestal que se le dio al municipio, y una de las medidas optadas para administrar
mejor este déficit econémico del municipio fue realizar la liquidacién de un gran nimero de
contratos por prestacion de servicios, como consecuencia de esto las actividades que estaban
asignadas a personal perteneciente a la secretaria de planeacion que salio, fueron redistribuidas al
personal que se le realizo adicional en sus contratos, como apoyo a estas actividades se me
asigno la labor de revisar informes de OPS (prestacion de servicios) entregados por los

contratistas correspondientes a los meses laborados de septiembre y octubre.

Ligado a esos procesos se apoyd en la elaboracion de las actas de liquidacion, actas
parciales e informes de supervisién, no solo para contratos por prestacion de servicios si no para

contratos por minima cuantia a los que se les necesitara gestionar los procesos de liquidacion.
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Figura 13. Carpeta de contrato por minima cuantia por concepto de “Adquisicion de obsequios
navidefios”.

Nota. Gestion documental a los respectivos procesos por conceto de minima cuantia del afio

2021



Figura 14.

Elaboracion acta de liquidacion del contratista “Cristian Andres Salamanca
Rincon”.

A B C D E F G
FORMATO WERSICIN 1 PROCESD:
- TA-FAEF
- REFUBLICA DE COLOMEIA FECHA PROCEDIMIENTO
‘9 5 DEPARTAMENTO DE BOYACA Fiaic 4 2003 RS
Municipio de Mongua FICHS TECHICA, .
MIT. 881.855.735-7 FLAMEACION Fagina 1 de 1
ACTA LIQUIDACION
ACTA PARCIAL Me. 1
FECHA FRESENTE ACTA 02 de octubre de 2022
CONTRATO _X CONVENIC ___ MM-PS-043 DE 2022 [DE FECHA: 17 de enerc 2022
CBIETD PRESTACION OE SERWICIS OE APCY O & AL GES TI0M PARA LA COMOUCCION DEL WEHICULD
TIPD BUS, OE PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE MOMGIA BOWACA.
c " a c AN A AL AMANCA BINCE NIT|1.058.274.049-8
CONTRATISTA CRISTIAN ANDRES SALAMANCA RINCON I o T0ea 5 i0aT
INTERVENTOR ¥/C SUFERVISEOR | SIMON CRLANDO SILVA MARTINEZ C.C: 7171023
WALOR IMICIAL ; $12.300.000
UALDFEDDENLUCEﬁ:\é‘T:FlP.TD ! APORTE MUMICIPIO: 2E00000
APORTE DE CONTRAPARTE: 0,00
ADICIONAL I WALOR $0.00
ADICIORAL M WALOR 0,00
YALOR TOTAL CON ADICIONES #12.500.000
PLAZO IMICIAL HASTA EL TREINTA [30) DE SEPTIEMERE 2022
ADICIONAL EM TIEMPO M Tiempar: Oe Fecha:
ADICIOMNAL EM TIEMPIO M Tiempo: Oe Fecha:
PLAZO TOTAL HASTA EL TREINTA (30) DE SEPTIEMERE 2022
FECHA DE IMICIACION 17 de enera de 2022
ACTA DE SUSPENSICN M De Fecha:
ACTA DE REIMICIACION N De Fecha:
FECH# DE TERMIMNACIZMN HASTA EL TREIMTA (0] DE SEPTIEMBRE 2022

Nota. Apoyo en el diligenciamiento de actas de liquidacion al contrato por prestacién de
servicios N° MM-PS-043 DE 2022. Formato tomado de la secretaria de planeacion de la
administracién municipal. Mongua, Colombia 2022



Figura 15.
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Elaboracion informe de supervision del contrato por concepto de “Exaltacion del dia del

campesino”.

CONTRATO Mo.

MR-SAMC-COMM-013 DE 2023

TIFD DE CONTRATO-

MIMIBAA CLIANT LA

FECHA DE SUSCRIPCION
DEL CONTRATO

12 DE SEFTIEMERE DE 2032

FECHA ACTA DE IMICIO

12DE SEPTIEMERE DE 2022

PLAZO DE EJECUGION
DEL CONTRATC

QUINCE {15) DIAS, CONTADOS A PARTIR DEL CUMPLIMIENTO DE LOS
RECUISITOS DE FERFECCICMAMIENTO ¥ EJECUCISN ¥ UNA WET
SUSCRITA EL ACTA DE INICHD

FECHA DE TERMINACION
DEL CONTRATO

HASTA 26 DE SEFTIEMBRE DE 2022, CONTADOS A PARTIR DEL
CUMPLIMIENTC DE LOS REQUISITOS DE FERFECCIONAMIENT O
W EJECUCION ¥ UNA WEZ SUSCRITA EL ACTA DE INICIO

NOMERE DEL
CONTRATISTA

LEA COMERCIAL 5.A.5

NOMERE DEL
REFRESENTANTE LEGAL

LUZ MARIMNA RINCOM AWELLA

NIT CONTRATISTA

SOCOBOS3I0S

C.CONTRATISTA

A53I53149

OEJETO DEL CONTRATO:

ADCUISICION DE BIENES ¥ SERVICIOS PARA REALIZAR LA
EXALTACION Y RECOMOCIMIENTO A LOS CAMPESINGS @ DEL
MUMICIFIO DE MONGUA WIGEMCLA 2032,

WALOR INICIAL DEL
CONTRATO:

CTIEMNTO MOWENTA Y MUEWVE

MELLOMES MOWECIENTOS CINCUENTA ¥ TRES MIL OCHOCIENTOS

CINCUENTA Y

SEIS PESOS ($189.953.858) M/CTE

WVALOR ADICMIMAL -

WU

WALOR TOTAL

CTIEMTO MOWENTA Y NUEVE

MILLOMES NOWECIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS

CTINCUEMNTA Y

SEIS PESOS {$199.053.856) M/CTE
MA

TIEMPCO DE EJECUCION
ADICIONAL

TIEMPO DE EJECUGHON
TOTAL

QUINCE (15) DIAS

NOMERE Y CARGO DEL
SUPERVISOR

SIMON ORLANDO SILVA MARTIMEZ - Oficine de
Int=smo, Dbrss vy Sesicios Piblicos

Planescion, Contol

Nota. Apoyo en el diligenciamiento de informe de supervision al proceso N° MM-SAMC-COM-
013 DE 2022 para su eventual liquidacion. Formato tomado de la secretaria de planeacién de la
administracién municipal. Mongua, Colombia 2022

6.5 Verificacion de cantidades de obra

Cada proyecto o contrato de obra que se desee llevar a cabo bien sea por una entidad

contratista en un proyecto de obra publica o persona natural que desee realizar intervenciones

estructurales en su propiedad, tendra que hacer llegar a la secretaria de planeacion, la respectiva

informacion del proyecto en donde se especifique: La ubicacion, descripcion (opcional), planos

segun sea el caso y el presupuesto general del mismo. Para ello se debe tener presente el proceso

de andlisis de precios unitarios (APU).
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La elaboracion de los precios unitarios se efectuara a partir del catalogo de actividades y
este a su vez es obtenido sobre la base de las especificaciones y de las caracteristicas de la obra
indicada en los planos. Los trabajos de la obra se dividen por grupos, de cada uno de estos, se
hace una investigacion detallada de todos los elementos base de cada actividad. Del apego a la
realidad de la investigacion depende el éxito o fracaso economico de la obra, ya que el analisis

de los precios unitarios es uno de los trabajos criticos de todo el proceso. (Torres, 2005, p. 5).

Esta informacion seré necesaria para que se lleven a cabo las supervisiones a estos
proyectos con base en esta informacion técnica, garantizando que no se afecten patrimonios
privados ni del municipio. Luego de analizar los proyectos se tendréan las respectivas
irregularidades e inconsistencias que seran notificadas al representante del proyecto para que
haga las correcciones sefialadas, y hacer una nueva evaluacion, de no ser asi, esta dependencia

como organismo de control otorgara el aval a la ejecucion de los mismos.



Figura 16.

Adecuacion y mantenimiento de la planta fisica de la sede Central de la Institucion Educativa

Tunjuelo del Municipio de Mongua — Boyaca.

5.1. SEDE CENTRAL
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Nota. Revision de presupuesto general para el adecuamiento de la infraestructura en la

institucion educativa de Tunjuelo. De proyecto sede central Tunjuelo. 2022

6.6 Diligenciamiento de actas de visita
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“Diligenciamiento de formatos preoperacionales” (Paez Alvarez,2021, p.24). Supervision

del personal, registro en actas de visita de las actividades que para el dia en que se llevo a cabo la

visita se ejecuten como por ejemplo: adecuar el terreno para la correcta ejecucion del proyecto
con la ayuda de las nivelaciones geométricas o directas, para dar un contexto mas real de la
informacidn que se deban registrar en este tipo de documentos, Torres y Villate (1968), la
describen asi: “La nivelacion geométrica es el método mas utilizado en trabajos de ingenieria,

puesto que permite conocer rapidamente las diferencias de nivel por medio de lecturas directas
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de distancias verticales” (p.147). entre otras actividades y labores que se me iran asignando

conforme avance el proyecto.

Figura 17.
Acta de visita a obra de la empresa VANTI S.A. E.S.P.

REFUBLICA DE COLOMEBILA WERSHOM: D4

- P -5

oficina de planeacion ALCTAS DEVISITAS

FECHA: 25 de agosto 2022 | HORA- 9:00 AM | ACTA N°

TEMA: Visita de Obra comespondiente al tendido de las instalaciones para el suminisiro
de gas por parte de la empresa prestadora del servicio piblico VANTI S A ES.P.

DEPENDEMNCIA Oficina de planeacion municipal
RESPONSABLE
LUGAR Alcaldia municipal

DATOS DE LA VISITA
Ubicacidén de predio: Sector urbano
Direccion:
Propietario (s):
Coordenadas (si aplica):

ORDEN DEL DIA (En caso que apligque)

Smpun =

DESARROLLO DE LA VISITA

Nota. Diligenciamiento de acta de visita al proceso de anillado para suministro de gas por la
empresa contratista Vanti S.A. ESP. Formato tomado de secretaria de planeacion administracion
municipal. Mongua, Colombia 2022
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7 Conclusiones
De forma general se puede concluir en que la experiencia que brinda la modalidad de
pasantia como proyecto de grado ha sido enriquecedora y beneficiosa para con el fruto de
nuevos conocimientos y aprendizajes que en mi rol como pasante pude descubrir y fortalecer.
Ya que, al estar presente en un ambiente laboral a lo largo de estos tres meses, se me
concedio la confianza de permitirme desarrollar y desenvolverme de manera exitosa en la
totalidad de actividades que se me fueron asignadas por parte de la secretaria de planeacion
del municipio de Mongua.
Es gratificante para mi como pasante el hecho de que aquellos aportes que se puedan brindar
a la entidad en la cual se esta laborando se empleen de manera practica por nuestros
superiores; pues se llevé a cabo un formato de liquidacidn para otorgar licencias de
construccién en el municipio y que en la actualidad esta siendo empleado para la solicitud de
estas licencias, de la mano de esto también se llevaron los respectivos procesos de
verificacion de cada uno de los requisitos para aquellas personas que solicitaran este proceso.
Por solicitud del alcalde se debi6 poner en marcha la revision y gestion documental de los
siguientes procesos contractuales del afio 2021: minima y menor de cuantia, seleccion
abreviada y prestacion de servicios, ya que es importante dejar claro las fechas, facturas,
informes de supervision y actas de liquidacion, evitando futuros procesos penales a la
administracion actual.
Gracias al buen nimero de proyectos y procesos constructivos en ejecucion en el municipio
de Mongua, se logro cumplir con el objetivo de programar visitas de control e inspeccion
como apoyo a la secretaria de planeacion. Donde se destacan los siguientes procesos:

“Construccion mejoramiento y/o reposicion sistema de acueducto y alcantarillado de las vias
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CRA 4 entre calles 5 y 6 en el municipio de Mongua departamento de Boyacd” y “Tendido
de redes para el suministro de gas en el casco urbano del municipio de Mongua”,
“Optimizacion del sistema "desarenador - linea de aduccién - ptap” el Carmen del municipio
de Mongua - departamento de Boyaca” y “Canalizacion de aguas lluvias en la sede Policarpa
Salavarrieta del colegio Lisandro Cely”” ademas de construcciones de caracter privado a las

que se les llevo la respectiva supervision, control y verificacion.



8 Recomendaciones
Se observo la necesidad de realizar un analisis a la administracion municipal del
municipio de Mongua, con base en mi proceso de pasantia y el tiempo que permaneci alli, en

donde se lograron identificar una serie de factores que seran expuestos en la siguiente matriz.

Figura 18.

“Matriz DOFA alcaldia del municipio de Mongua”.
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Nota. Herramienta de diagndstico para plasmar las debilidades, oportunidades, fortalezas, y

amenazas de la administracion municipal del municipio de Mongua.
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11 APENDICES

Apéndice A. Seguimiento al proyecto “Canalizacion de aguas lluvias en la sede

Policarpa Salavarrieta del colegio Lisandro Cely”

Nota. Supervision de cajas de inspeccion que reciben aguas lluvias desde diferentes vigas
canales.
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Apéndice B. Seguimiento al proyecto “Construccion mejoramiento y/o reposicion sistema

de acueducto y alcantarillado de las vias CRA 4 entre calles 5y 6 en el municipio de

Mongua departamento de Boyaca”

Nota. Supervision a la instalacion de lineas principales de alcantarillado en el proyecto
construccién, mejoramiento y/o reposicion sistema de acueducto y alcantarillado de las vias
carrera 4 entre calles 5y 6 en el municipio de Mongua departamento de Boyaca.



42

Apeéndice C Seguimiento a la obra del proyecto “Construccion y mejoramiento de sistema

de acueductos y alcantarillado”. Relleno con grava en zonas de acolchonamiento

debido a la presencia de suelos humedos arcillosos.

Nota. Seguimiento a la obra del proyecto “Construccion y mejoramiento de sistema de acueductos
y alcantarillado”. Relleno con grava en zonas de acolchonamiento debido a la presencia de suelos
hdmedos arcillosos.
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Apéndice D. Seguimiento al proceso de extendido de material en el proyecto
“Construccion mejoramiento y/o reposicion sistema de acueducto y alcantarillado

de las vias CRA 4 entre calles 5y 6 en el municipio de Mongua departamento de

Boyaca”

Nota. Inspeccion al proceso de extendido de material granular en el proyecto “Construccion y
mejoramiento de sistema de acueductos y alcantarillado”.
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Apéndice E. Visita a la obra del proyecto “Desarenador — linea de aduccion - ptap”

el Carmen del municipio de Mongua — departamento de Boyaca.

Nota. Visita a la obra del proyecto “Desarenador — linea de aduccion - ptap” el Carmen del
municipio de Mongua — departamento de Boyaca. Verificacion de tanque de sedimentacion y sus
tuberias de evacuacion.
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Apéndice F. Visita a la obra de suministro de gas por parte de la empresa

contratista VANTI S.A. E.S.P.

Nota. Supervision de apiques e la empresa contratista VVanti S.A. ESP para evitar afectaciones a
las redes de la empresa Madigas Ingenieros SA E.S.P quienes realizaron trabajos en la zona en

afos anteriores.



