
GUÍA PARA PROGRAMA DE MEJORAMIENTO DE VIVIENDA

1. Inscripción de población vulnerable que se acerque a la oficina de infraestructura
pública, movilidad y valorización que requiera un subsidio de vivienda. Se
requieren datos personales del propietario de la vivienda como nombres y
apellidos, cédula de ciudadanía, celular, dirección/Barrio o vereda, la inscripción se
realiza en la base de datos establecida en documento Excel.

LISTA DE MEJORAMIENTOS DE VIVIENDA 2020-2021

N° FECHA - HORA
NOMBRE Y
APELLIDOS # CÉDULA CELULAR

DIRECCIÓN /
BARRIO O
VEREDA

1
01/01/2022 -
8:00 am LUIS M 123456 12345678 CENTRO

2

3

2. Mediante la base de datos se organiza dicha tabla por barrio o vereda, con el fin
de organizar las visitas por zonas. Se asigna una fecha y hora para realizar la
visita correspondiente a cada vivienda, con el fin de que el propietario tenga
disposición para recibirla, en la visita de inspección técnica se registrarán las
problemáticas mediante una breve descripción y evidencias fotográficas,
registrando las mismas en la base de datos.

LISTA DE MEJORAMIENTOS DE VIVIENDA 2020-2021

CARACTERÍSTICAS
DE LA VIVIENDA VISITADO CARPETA ESTADO DE LA VIVIENDA SISBEN

2 Habitaciones
1 Baño

1 Sala Comedor
1 Cocina

X 1 MUY MALO A1

3. El documento se ajusta con el fin de que, en el momento en que se registren los
datos en las tablas anteriores, se diligencie automáticamente el acta de cada
visita, y de este modo, agilizar la redacción de la misma y generar más
organización de la información.



SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA PÚBLICA,
MOVILIDAD Y VALORIZACIÓN

MODELO ESTANDAR DE
CONTROL INTERNO

VERSION: 01

TIPO DE DOCUMENTO:
INFORME

FECHA:

DATOS DE LA VISITA

Forma de la visita Presencial

Fecha 01/01/2022 - 8:00 am

Dirección CENTRO

DATOS PERSONA VISITADA

Nombre LUIS M

# Cédula 123456

Celular 12345678

DESCRIPCIÓN DEL PROBLEMA

Zonas a mejorar
Cocina

Baño

Descripción
problemáticas

Características de la
vivienda

2 Habitaciones
1 Baño
1 Salacomedor
1 Cocina

Estado de la vivienda MUY MALO Sisben A1

REGISTRO FOTOGRÁFICO

RECOMENDACIONES



4. Finalmente al terminar con este proceso, realizar la entrega de la lista de
requerimientos para acceder al programa de mejoramiento.


