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1. Introducción 

El presente informe tiene como finalidad evidenciar las actividades que se 

desarrollarán la primera semana de la pasantía en un periodo de 4 meses para un total de 460 

horas en la que se aplicará los conocimientos adquiridos durante el pregrado y que tendrá 

lugar en la Secretaría de Infraestructura de la alcaldía en el municipio de Belén-Boyacá. 
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2. Acta de Inicio 

Es un documento escrito el cual deja constancia de la fecha en que inició la actividad 

contractual. Debe contener como mínimo el consecutivo del contrato celebrado, el objeto, la 

fecha de la diligencia, nombres de los que intervienen, etc. La firma de este documento tiene 

lugar mediante una reunión formal en la cual deben hacer presencia un representante de la 

entidad contratante y un contratista.  

2.1 Actividades a Realizar 

➢ El día 28 de julio del año 2022 se firma el acta de inicio para el contrato No 

085 de prestación de servicios como operador de la retroexcavadora y demás 

vehículos entre el municipio de Belén y la persona contratista.  

Figura  1  

Acta de Inicio 085 
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➢ El día 29 de julio del año 2022 se firma el acta de inicio para el contrato No 086 

de prestación de servicios como operador de la motoniveladora CAR y demás 

vehículos entre el municipio de Belén y la persona contratista  

Figura  2  

Acta de Inicio 086 

 

3. Acta de terminación y recibo final a satisfacción 

Es un medio de verificación de la ejecución del objeto contractual, para determinar si 

el mismo se efectuó cabalmente y de acuerdo con las especificaciones pactadas en el 

contrato, lo que significa que dicha acta constituye un elemento anterior y útil para la 

liquidación de los contratos, puesto que a través de ella se constata cualitativa y 

cuantitativamente el cumplimiento de las prestaciones a cargo del contratista como paso 

previo para efectuar el respectivo corte de cuentas que implica la liquidación del contrato. 
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3.1 Actividades a Realizar 

➢ Se realizó un acta de terminación y recibo final a satisfacción para el contrato 

de obra No 070 la cual tuvo como objeto el mantenimiento y mejoramiento de 

equipamientos a través de ornamentación metálica, aluminio y vidrio en el 

municipio de Belén.  

Figura  3  

Acta de Terminación 070 
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➢ Se realizó un acta de terminación y recibo final a satisfacción para el contrato 

de obra No 074 la cual tuvo como objeto la adquisición a título de 

compraventa de una retroexcavadora y una motoniveladora para el 

mantenimiento de la malla vial del municipio de Belén. 

Figura  4  

Acta de Terminación 074 
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4. Elaboración y Revisión de Documentación Contractual 

Las entidades públicas deben contratar con terceros diferentes bienes, productos o 

servicios como por ejemplo obra civil (obra nueva, reparación, mantenimiento etc.), se 

requiere personal técnico, jurídico y administrativo para elaborar las condiciones y 

requerimientos legales necesarios para poder publicar la solicitud a quien esté interesado en 

presentar oferta a la entidad, acorde con los principios de transparencia y pluralidad de 

oferentes. 

Estos informes pueden solicitarse previos a la liquidación de un contrato o pueden ser 

de carácter periódico en caso de que el contrato incluya en su forma de pago adelantos según 

avance. 

 4.1 Actividad a Realizar 

➢ Revisión de borrador de contrato para mantenimiento de equipamentos a 

través de ornamentación metálica, aluminio y vidrio en el municipio de Belén 
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con el fin de corroborar que el objeto contractual se esté cumpliendo a 

cabalidad. 

Figura  5  

Informe Técnico Final 

 

5. Presupuesto  

Es un documento técnico que contiene el cálculo detallado y anticipado del precio de 

construcción de una obra representando así los costos directos e indirectos que tendrá que 

asumir el propietario de la misma para llevarlo a cabo. Este se elabora con base en la revisión 

detallada de los estudios y diseños obteniendo las cantidades de obra respectivas de cada 

actividad, y en los APU.  

5.1 Actividades a Realizar 

➢ Se realizó la actualización de precios para el presente año del proyecto de 

inversión propuesto para la escuela de la vereda Donación del municipio de 

Belén. 
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Figura  6   

Presupuesto Vereda Donación 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



11 

PROYECTO DE GRADO 

 

Referencias 

➢ https://www.gerencie.com/el-acta-de-inicio-de-los-contratos-estatales-se-debe-

firmar-segun-cronograma-establecido.html 

➢ https://www.procuraduria.gov.co/relatoria/media/file/flas_juridico/479_CE-

RAD-

25199.doc#:~:text=dicha%20acta%20de%20recibo%20final,para%20la%20li

quidaci%C3%B3n%20de%20los  

➢ https://economipedia.com/definiciones/informe-

tecnico.html#:~:text=Un%20informe%20t%C3%A9cnico%20es%20un,activi

dad%20empresarial%20de%20una%20compa%C3%B1%C3%ADa.  

➢ https://www.dataconstruccion.com/blog/alcance-Sj2hd-ENBRF-7bffz-gb28f  

 

 

https://www.gerencie.com/el-acta-de-inicio-de-los-contratos-estatales-se-debe-firmar-segun-cronograma-establecido.html
https://www.gerencie.com/el-acta-de-inicio-de-los-contratos-estatales-se-debe-firmar-segun-cronograma-establecido.html
https://www.procuraduria.gov.co/relatoria/media/file/flas_juridico/479_CE-RAD-25199.doc#:~:text=dicha%20acta%20de%20recibo%20final,para%20la%20liquidaci%C3%B3n%20de%20los
https://www.procuraduria.gov.co/relatoria/media/file/flas_juridico/479_CE-RAD-25199.doc#:~:text=dicha%20acta%20de%20recibo%20final,para%20la%20liquidaci%C3%B3n%20de%20los
https://www.procuraduria.gov.co/relatoria/media/file/flas_juridico/479_CE-RAD-25199.doc#:~:text=dicha%20acta%20de%20recibo%20final,para%20la%20liquidaci%C3%B3n%20de%20los
https://www.procuraduria.gov.co/relatoria/media/file/flas_juridico/479_CE-RAD-25199.doc#:~:text=dicha%20acta%20de%20recibo%20final,para%20la%20liquidaci%C3%B3n%20de%20los
https://economipedia.com/definiciones/informe-tecnico.html#:~:text=Un%20informe%20t%C3%A9cnico%20es%20un,actividad%20empresarial%20de%20una%20compa%C3%B1%C3%ADa
https://economipedia.com/definiciones/informe-tecnico.html#:~:text=Un%20informe%20t%C3%A9cnico%20es%20un,actividad%20empresarial%20de%20una%20compa%C3%B1%C3%ADa
https://economipedia.com/definiciones/informe-tecnico.html#:~:text=Un%20informe%20t%C3%A9cnico%20es%20un,actividad%20empresarial%20de%20una%20compa%C3%B1%C3%ADa
https://www.dataconstruccion.com/blog/alcance-Sj2hd-ENBRF-7bffz-gb28f

